关于申报实习材料的流程
各律师事务所，平山县律师协会：

《河北省律师协会申请律师执业人员实习管理细则》已经省律协七届七次常务理事会审议通过，为认真贯彻执行，我会对申报实习的材料及流程进行如下调整，请按照以下规定申报实习：

一、申报实习提交的材料：（以下材料请在石家庄市律师协会官网下载中心下载）

实习申请表

申请实习人员与律师事务所签订的《实习协议》

（《实习协议》请填报完整，不能有缺项漏项，未有相关约定的请用斜线划去，不能空着）

法律职业资格证书正、副本（律师资格证书）复印件

最高学历证书复印件

（请按规定上传最高学历证书，不要上传学位证书）

身份证复印件

申请专职/兼职实习人员承诺书

律师事务所承诺书

实习指导律师承诺书
律师事务所聘用人员信息核查表

近六个月一寸蓝底免冠照片一张

档案存放证明（拟接收实习律师事务所所属地具有资质保管人事档案的人才中心出具）

申请实习人员为中国共产党员的，提交组织关系转接证明（退休人员除外）
※拟兼职律师执业的人员申请实习登记的，除提交上述1-9项相关材料外：

高等院校人员还应提供：1、加盖所在院校公章的存档证明；2、加盖所在院校人事部门印章的同意申请人兼职实习的证明；3、证明本人从事法学教育的教师证复印件或从事法学教育的证明；4、警察院校人员情况说明（仅警察院校人员提供）
科研机构人员还应提供：1、加盖所在科研机构公章的存档证明；2、加盖所在科研机构人事部门印章的同意申请人兼职实习的证明；3、本人从事法学研究工作的工作证复印件

※退休人员申请实习登记的，应按前项规定提交相关材料，同时还应提交退休证件复印件以及相关部门出具的人事档案存放证明

※军队自主择业人员申请实习登记的，应按前项规定提交相关材料，同时还应提供军官转业证书以及相关部门出具的人事档案存放证明
※人民法院、人民检察院离任人员申请实习登记的，除提交上述相关材料外，还应提供：

遵守从业限制承诺书

原任职单位出具的情况说明

人民法院、人民检察院退休人员原单位党委（党组）出具的已履行相关批准程序，并将行政、工资等关系已转出，不再保留机关各种待遇的证明
（请上传至实习系统“法检离任人员其他材料”一栏）

※其他单位离任公务员（含参公管理人员）申请实习登记的，除提交上述相关材料外，还应提供：

任免机关《同意辞去公职的批复》

原系领导成员、县处级以上领导职务的公务员（含参公管理人员）离职不满三年的，其他公务员（含参公管理人员）离职不满两年的，另须提交原单位人事部门出具的《证明》
（请上传至实习系统“其他单位离任公务员其他材料”一栏）
上述所开具的证明需标注有效期，未标注有效期的，默认有效期为2个月。
二、申报实习的流程：
1、系统访问方式：

申请实习律师人员，请登录https://sjzlawyer.cncwkj.cn，进行申请实习报名，登录到该页面，点击“无账号，去申请实习”
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2、系统进入实习申请表填写页面，提示拟申请实习人员填写资料前的注意事项
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3、拟申请实习人员实习申请表，按照申请实习人员的真实信息进行填写
[image: image3.jpg]LI RFER

% ] oz |8 9B | R B] %K = & [%w-
weme | asn | somew|  sones | wume e
FoEsAs SR
i (aman) o8 s (e 95
e . wEs wne
P P awae awws
maan waws
maz menaGem
wmaz s . -
5 n Fasn
newe mommALIS norn | sien
mowms | mowmas
¥ a ey s s o
e SR a = iz
=aTraRs © oman ) woen

e
st





4、准备个人身份证正反面电子版照片、学历证书、法律执业资格证书等信息并上传电子版资料。上传右侧提供范例仅供参考。填写完毕后进行提交审核
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5、提交后系统下发进度【查询码】，请牢记查询码。可以在查询审批进度进行查询审核结果
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6、系统将在20个工作日内进行审核，请及时查询审核进度，审核不通过则进行修改，再次提交修改后申请表
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7、提交申请表后，也可以通过手机小程序端查询审核进度
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实习律师考试考核系统小程序二维码
经审核同意实习后，请申请实习人员按约定时间（需本人领取，不能代领）携带纸质材料（除证件需要提供复印件外，其余需要提供原件）到石家庄市律师协会（中华北大街198号中储广场E座19层）领取实习证。

