一、律所决定办理涉黑涉恶犯罪案件报备时需提交：

1、律所决定接受委托代理的集体讨论会议纪要；（律所盖章，参会人员签字）

2、委托协议复印件；

3、收费发票复印件；

4、《律师事务所参与扫黑除恶案件辩护代理备案表》。

二、每起案件办结后报结时需提交：

1、辩护代理涉黑涉恶案件结案报告表；

2、《律师办理黑恶势力犯罪案件工作记录卡》复印件；

3、代理审判阶段的判决书复印件（只提供判决书第一页及涉及被告人部分）；

附：

附件1：律师事务所参与扫黑除恶案件辩护代理备案表

附件2：辩护代理涉黑涉恶案件结案报告表

附件3: 律师办理黑恶势力犯罪案件工作记录卡
附件1

律师事务所参与扫黑除恶案件辩护代理备案表

        律师事务所（盖章）        主任签字        
                                  报备时间        
	案名
	
	受理时间
	

	受理阶段
	
	律所登记案号
	
	是否法律援助
	

	犯罪嫌疑人或被告人姓名
	
	办案机关
	

	承办律师姓名
	
	联系方式
	

	案件的简要

案情
	

	接受委托后工作开展情况
	

	律所落实“三项制度”情况
	

	其他需要报备的情况
	


注：“三项制度”：请示报告、集体研究、检查督导。

附近2
辩护代理涉黑涉恶案件结案报告表

填表律师事务所（盖章）：               时间：    年  月  日

	事 项
	填  报  内   容

	跟踪督导

律师姓名
	

	辩护律师姓名
	

	嫌疑人姓名
	

	罪名
	

	案件基本情况
	

	辩护律师所做工作情况
	

	律所所做工作情况
	

	司法局及律协检查指导情况
	

	办理结果和办案律师体会
	


附近3
律师办理黑恶势力犯罪案件工作记录卡
                 律师事务所（公章）                          承办律师：
	案件名称
	
	收案日期
	  年   月    日

	委 托 人
	
	业务类别
	  ¨刑事辩护  ¨刑事代理

	办案机关
	
	案件阶段
	    ¨侦查阶段

	案件管辖地 律师协会
	
	
	    ¨审查起诉阶段

	
	
	
	    ¨审判阶段

	收  案
	案件来源
	     ¨本所委托  ¨法律援助机构委托

	
	统一接受委托
	     ¨是     ¨否

	
	统一收费
	     ¨是     ¨否

	同 案 人 （关联人）
	数量
	人

	
	本所在接受两名及以上的同案犯罪嫌疑人、被告人的委托，分别指派不同的律师担任辩护人的，须告知委托人并经其同意（附书证）
	¨是   ¨否

	报告备案
	向属地司法局、律师协会备案时间（附报备表）
	   年  月  日

	
	向案件管辖地律师协会备案时间（附报备表）
	   年  月  日

	
	重要问题或紧急事项向协会、律管科等有关部门报告情况（附报告）
	次

	集体研究
	无罪辩护或案件定性变更研究情况（材料附后）
	¨有 ¨无

	
	其他重大疑难案件集体研究情况（材料附后）
	次

	
	特别重大疑难案件提请协会研究情况（材料附后）
	次

	检查监督
	案件全程跟踪责任人
	

	
	律所全程跟踪检查督导记录单（附后）
	次

	
	违规办案情形（材料附后）
	¨有  ¨无

	
	律师维权情形（材料附后）
	¨有  ¨无

	结  案
	书面结案报告提交时间（报告附后并报备协会）
	   年  月  日

	
	档案管理保管责任人 
	




